FORMALIZACAO DE CONVENIO
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CONVENIO CONCEDENTE

SIGA AS ORIENTAGOES E ACESSE AS MINUTAS |
PARA FORMALIZACAO DE CONVENIO COM A
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2. CLICAR EM “ DOCUMENTACAO NECESSARIA”. AS MINUTAS DE
CONVENIO E OFICIO ESTAO DISPONIVEIS NA PAGINA.

< Cadastro de Concedente
Convénio ]

~

A- Documentagdo Necessaria
-~ Cadastrar Assinatura

-I-  Oficio Parceria

3. CLICAR EM “CADASTRAR ASSINATURA” PARA ACESSAR O
TUTORIAL.

ATENCAO:

v' O CADASTRO DA ASSINATURA DEVE SER FEITO PELO
REPRESENTANTE DA EMPRESA.

v' O CADASTRO DEVE SER FEITO ANTES DO ENVIO DA
DOCUMENTACAO PARA O E-MAIL



Cadastro de Concedente

Convénio

Documentagdo Necessaria
Cadastrar Assinatura

~

Oficio Parceria

Termo de Convénio Estagio Nao QObrigatério

4. INICIAR O PROCESSO E FIRMAR O CONVENIO

1. Preencher o Convénio (nao esquecer e-mail, telefone e
vigéncia);

2. NAO DATAR o Convénio, ja que nesse espaco constara a data
da publicac¢ao no Diario Oficial da Uniao.

3. Cadastrar ASSINATURA DO REPRESENTANTE no SIPAC

4. Enviar a documentacao digitalizada em PDF e o Termo de

Convénio para o e-mail: protocologeral@ufpa.br para que
seja dado inicio ao processo de convénio.

ATENCAO: NAO DIGITALIZAR O TERMO DE CONVENIO, POIS A
ASSINATURA SERA ELETRONICA; TODOS 0S ARQUIVOS DEVEM
SER ENVIADOS SEPARADAMENTE.

5.

Apos o cadastro do processo no SIPAC pelo Protocolo Geral da
UFPA, o e-mail cadastrado sera informado sobre a
movimentacao do processo e 0 momento de assinatura do
Convénio.

. Finalizado o processo, a CONCEDENTE recebera um e-mail

com as orientacdes para contracio de estagiario e a via do
Convénio com o extrato de publicacao no Diario Oficial da
Uniao.

CONTATO

Pr6 —Reitoria de Ensino de Graduagdo (PROEG)

Diretoria de Mobilidade e Gestdo de Programas (DMGP)

Coordenadoria de Mobilidade, Estagio e Bolsas (COMEB) - CENTRAL DE ESTAGIOS
TELEFONE: (91) 3201 7265
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